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Como Agregar Estudiantes en EMA - Nuevo & Renovacion

Estudiante de Renovacion

Nota: Antes de empezar: Crea un nombre de usuario y una cuenta en EMA.
1. Inicie sesidn en su cuenta EMA.
a. Puede seleccionar Apply/Login (Solicitar/Iniciar Sesién) en sufs.org.

(% Apply/Login

2. Sucuenta aparece en el portal EMA. Seleccione Mis Estudiantes.

GIML

Feucation Nanke! Assstant

@ Pdgina de Inicio

& Mis Estudiantes

Q  Ayuda

@ Transacciones Recientes

3. Seleccione Buscar Estudiantes.

MIS ESTUDIANTES

ID DEL ESTUDIANTE

Mis Estudiantes

Q_ BUSQUE ESTUDIANTES @ AGREGAR UN ESTUDIANTE

No students were found please add a student by clicking on the add students button

Active Students

NOMBRE DEL ESTUDIANTE FECHA DE NACIMIENTO

4. Aparece la pantalla Buscar Estudiantes. Seleccione BUSCAR ESTUDIANTES.

877-735-7837 e StepUpForStudents.org
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BUSQUE ESTUDIANTES

Utilice el proceso de Busque Estudiantes para estudiantes que son
elegibles para completar una solicitud de renovacion y que tienen
cuentas existentes en Step Up For Students. Unirds todas sus cuentas
de inicio de sesidén de padres en una sola cuenta en EMA. Para todos
lo demas estudiantes, utilizara el botén +Agregar un Estudiante y no

este proceso.

BUSQUE ESTUDIANTES m

5. Aparece la pantalla de opciones FES-UA y FTC/FES-EO.

BUSQUE ESTUDIANTES q

Necesitara su nombre de usuario (correo electrénico) y contrasena del
sisterma de inicio de sesidn para padres (SAS). Haga clic en el
programa e ingrese su informacién. Hard esto para cada programa si
tiene estudiantes en mas de un programa. Si no encuentra un
estudiante durante este proceso, por favor use el botén +Agregar un

Estudiante.

FES-UA Beca para Estudiantes con Necesidades Especiales

FTC/FES-EO Beca para Opciones Educativas

6. Seleccione uno de los programas para su estudiate.
7. Aparece la pantalla Verificar.

877-735-7837 e e StepUpForStudents.org



mailto:info@stepupforstudents.org
https://www.stepupforstudents.org/

BUSQUE ESTUDIANTES

Necesitara su nombre de usuario (correo electronico) y contrasena del
sistema de inicio de sesion para padres (SAS). Haga clic en el
programa e ingrese su informacion. Hara esto para cada programa si
tiene estudiantes en mas de un programa. Si no encuentra un
estudiante durante este proceso, por favor use el boton +Agregar un

Estudiante.
FES-UA Beca para Estudiantes con Necesidades Especiales

Nombre de Usuario

Ingrese su Nombre de Usuario

Contrasena

Ingrese su Contrasena MOSTRA

¢Necesita Ayuda? Consigue Ayuda

a. Introduzca el nombre de usuario y la contrasefia de su cuenta de padre/guardian de SAS.
b. Seleccione Verificar.

Nota: Si no puede encontrar a su estudiante de renovacion utilizando la herramienta BUSCAR
ESTUDIANTES, detenga el proceso de solicitud y pdngase en contacto con SUFS para obtener ayuda.

X

8. BUSQUE ESTUDIANTES

Necesitara su nombre de usuario (correo electrdnico) y contrasefa del
sistema de inicio de sesion para padres (SAS). Haga clic en el
programa e ingrese su informacién. Hara esto para cada programa si
tiene estudiantes en mas de un programa. Si no encuentra un

estudiante durante este proceso, por favor use el botén +Agregar un

Estudiante.
NOMBRE DEL ESTUDIANTE D

Don't see your student listed? Consigue Ayuda

a. Seleccione la casilla del estudiante o estudiantes que desea afadir.
b. Seleccione ACTIVATE STUDENTS (ACTIVAR ESTUDIANTES).
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9. Seleccione Sl o NO para determinar si tiene algun estudiante(s) de renovacion que afiadir en el otro
programa.

Do you have students in another
program that you need to add?

Si ha respondido SI, siga los pasos 4-8 indicados més arriba. Si
NO, vaya al préximo paso.

10. jFelicidades! Ha afiadido su(s) estudiante(s) de renovacidn a su cuenta de padre/guardian.
Nuevo Estudiante

Nota: Antes de empezar: Crea un nombre de usuario en EMA.
1. |Inicie sesion en su cuenta EMA.
a. Puede seleccionar Apply/Login (Solicitar/Iniciar Sesion) en sufs.org.

(% Apply/Login

2. Sucuenta aparece en el portal EMA. Seleccione Mis Estudiantes.

GIML

Erucation Narke! Assistant

Pagina de Inicio

S Mis Estudiantes

MIS ESTUDIANTES

Q. BUSQUE ESTUDIANTES @ AGREGAR UN ESTUDIANTE

Mis Estudiantes

No students were found please add a student by clicking on the add students button

Active Students

1D DEL ESTUDIANTE NOMBRE DEL ESTUDIANTE FECHA DE NACIMIENTO

e ANTE.

hacer nada, por favor déjelo como inactivo.
Inactive Students

ID DEL ESTUDIANTE NOMBRE DEL ESTUDIANTE FECHA DE NACIMIENTO

View
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Nota: Seleccione para revisar los detalles sobre sus estudiantes activos.

4. Aparece la pantalla Detalles del Estudiante.

DETALLES DEL ESTUDIANTE GUARDAR
Identificacion del estudiante:
Primer Nombre* Segundo Nombre Apellido* Sufijo
Nor L Apellid: Seleccione v

OPCIONAL: Nro. FLEID del Estudiante(i Fecha de Nacimiento* Sexo* Etnicidad*

mm/ddfyyyy B Seleccione ot Seleccione N
Su Relacién al Estudiante

Seleccione v

a. Complete los campos:
i Primer Nombre*
ii.  Segundo Nombre
iii. Apellido*
iv. Numero FLEID del Estudiante (opcional)
V. Fecha de Nacimiento*

vi.  Sexo*
vii. Etnicidad*
viii. Relacidn del Estudiante con Usted (utilizar el menu

desplegable)(Nota: *significa informacion
requerida.)

b. Seleccione GUARDAR.
5. Un mensaje en la parte superior de la pantalla le informara de que ha afiadido correctamente al estudiante.

DETALLES DEL ESTUDIANTE EXITOSAMENTE GUARDADO

6. Aparecera la pantalla "Detalles del Estudiante" del estudiante activo. Seleccione EDITAR para
modificar los datos de su estudiante.
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DETALLES DEL ESTUDIANTE m

Identificacién del estudiante:20001811

Primer Nombre* Segundo Nombre Apellido* Sufijo

Primer Nombre Ingrese el Segundo Nombre Apellido Seleccione 2
OPCIONAL: Nro. FLEID del Estudiante® Fecha de Nacimiento* Sexo* Etnicidad™

Bl MASCULINO v Hispano o Latino v

Su Relacién al Estudiante

Hijo 3

7. iFelicidades! Una vez que toda la informacion esté correcta, estara listo para solicitar una beca para este
estudiante.
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